                                            КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ              
ВАРГАШИНСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ ПРОСЕКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА


Постановление

от 13 июля 2015 года № 30
с. Большое Просеково
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по бесплатному предоставлению земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства на территории Просековского сельсовета


В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением Администрации Просековского сельсовета от 22 марта 2013 года №7 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», 

Администрация Просековского сельсовета 

постановляет:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по бесплатному предоставлению земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства на территории Просековского сельсовета согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление обнародовать в соответствии с Уставом Просековского сельсовета Варгашинского района Курганской области.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.
Главный специалист Администрации

Просековского сельсовета                                                 С.П.Петрова
	Приложение к постановлению Администрации  Просековского сельсовета от 13 июля 2015 года № 30 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по бесплатному предоставлению земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства на территории  Просековского сельсовета »


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по бесплатному предоставлению земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства на территории Просековского сельсовета
Раздел I. Общие положения
Глава 1. Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по бесплатному предоставлению земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства на территории Просековского сельсовета (далее – административный регламент), разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Просековского сельсовета (далее - Администрация)  при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков, а также порядок взаимодействия Администрации с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями и гражданами при осуществлении своих полномочий.

Глава 2. Круг заявителей

2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, которые в соответствии с Законом Курганской области от 6 октября 2011 года № 61 «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской области» обладают правом бесплатного предоставления в собственность или в аренду земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

Земельные участки для индивидуального жилищного строительства на территории Просековского сельсовета в соответствии с настоящим административным регламентом предоставляются бесплатно следующим категориям граждан:

1) в собственность гражданам, имеющим трех и более несовершеннолетних детей, в том числе усыновленных (удочеренных), по заявлению родителей (усыновителей, удочерителей, далее - усыновителей), одинокого родителя, под которым понимается мать (отец), не состоящая (не состоящий) в браке, в случае совместного проживания с детьми;

2) в аренду сроком на 10 лет ветеранам боевых действий, проживающим на территории Просековского сельсовета не менее пяти лет, в случае признания их нуждающимися в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным жилищным законодательством.

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами Администрации по адресу: 641246, Курганская область, Варгашинский район, с. Большое Просеково, ул. Молодежная, д.6. 
График работы Администрации: с понедельника по пятницу с 8 до 16 часов, перерыв – с 12 до 13 часов.

Дни работы Администрации могут быть изменены в зависимости от установления праздничных и выходных дней в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4. За консультацией по вопросам получения муниципальной услуги заявитель может обратиться в Администрацию, непосредственно предоставляющую услугу, либо направить запрос на электронный адрес: prosekovo@ mail.ru.
5. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:

1) по телефону 8 (35233) 26521, ежедневно, с понедельника по пятницу с 8-00 до 16-00 часов, за исключением выходных и праздничных дней, обеденный перерыв с 12-00 до 13-00 часов;

2) на официальном сайте Администрации Варгашинского района в сети Интернет  www.45варгаши.рф (по согласованию);

 3) с помощью федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (по согласованию);
4) на личном приеме заявителя.

Прием граждан: часы приема: с понедельника по пятницу с 9-00 до 16-00 часов, за исключением выходных и праздничных дней, обеденный перерыв с 12-00 до 13-00 часов.

6. Должностные лица Администрации осуществляют консультирование заявителя, в том числе о наличии документации, необходимой заявителю. 

7. При обращении заявителя в Администрацию по телефону или лично, в целях получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, отвечающий заявителю должностное лицо Администрации должен корректно и внимательно относиться к обратившемуся, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица Администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Время разговора (консультирования) не должно превышать 10 минут.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При устном информировании должностное лицо администрации должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости – с привлечением компетентных специалистов. При личном приеме время консультации не должно превышать 20 минут.

По письменным обращениям по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ готовится в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона исполнителя. Ответ направляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения в адрес заявителя.

8. Предоставление консультаций осуществляется в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Глава 4. Наименование муниципальной услуги
9. Наименование муниципальной услуги «Бесплатное предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства на территории Просековского сельсовета (далее – муниципальная услуга).
В рамках муниципальной услуги оказываются следующие подуслуги:

1) подуслуга 1: «Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства бесплатно в собственность»;

2) подуслуга 2: «Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства в аренду».

Глава 5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

10. Исполнителем муниципальной услуги является Администрация Просековского сельсовета. 
Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) для подуслуги 1:
- распоряжение Администрации Просековского сельсовета о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства;

- распоряжение Администрации Просековского сельсовета об отказе в принятии на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- распоряжение Администрации Просековского сельсовета об отказе в предоставлении земельного участка.

2) для подуслуги 2:

- распоряжение Администрации Просековского сельсовета о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в аренду;

- договор аренды земельного участка;

- распоряжение Администрации Просековского сельсовета об отказе в предоставлении земельного участка;
- распоряжение Администрации Просековского сельсовета об отказе в принятии на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги

1) для подуслуги 1:

- срок принятия на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность – не более 30 дней со дня получения заявления;

- срок предоставления земельного участка – не более 30 дней с момента получения заявления (согласия) заявителя на получение конкретного земельного участка;

2) для подуслуги 2:

- срок принятия на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в аренду сроком на три года – не более 30 дней со дня получения заявления;

- срок предоставления земельного участка – не более 30 дней с момента получения заявления (согласия) заявителя на получение конкретного земельного участка.

12. Общий срок предоставления муниципальной услуги складывается из максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Глава 8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации 12 декабря 1993 года («Российская газета» № 237от 25 декабря 1993года);

2) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) («Российская газета» № 238-239 от 8 декабря 1994 года);

3) Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ («Российская газета» № 211-212 от 30 октября 2001 года);

4) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ («Российская газета» № 290 от 30декабря 2004 года);

5) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ («Российская газета» № 1 от 12 января 2005 года);

6) Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 211-212 от 30 октября 2001 года);
7) Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 1 от 12 января 2005 года);
8) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» № 202 от 08 октября 2003 года);
9) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» № 168 от 30 июля 2010 года);

10) Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» № 145 от 30 июля 1997 года); 
11) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» № 165 от 01 августа 2007 года);

12) Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 05 мая 2006 года № 95);
13) Законом Курганской области от 06 октября 2011 года № 61 «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской области»;

14) Законом Курганской области от 28 декабря 2011 года № 98 «Об управлении и распоряжении землями и земельными участками на территории Курганской области»;

15) Постановлением Правительства Курганской области от 25 июня 2012 года № 272 «О регулировании отдельных отношений по бесплатному предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской области»;

16) Постановлением Правительства Курганской области от 13 декабря 2011 года № 595 «Об утверждении порядка определения размера арендной платы, порядка, уплаты арендной платы за земельные участки, находящиеся в собственности Курганской области, и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена»;

17) Уставом Просековского сельсовета Варгашинского района Курганской области;
18) постановлением Администрации Просековского сельсовета от 22 марта 2013 года  №7 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций»;
19) иными нормативными правовыми актами.
Глава 9. Исчерпывающий перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги
14. Граждане, указанные в подпункте 1 пункта 2 настоящего административного регламента к заявлению о бесплатном предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Варгашинского поссовета по форме, утвержденной постановлением Правительства Курганской области от 25 июня 2012 года № 272 «О регулировании отдельных отношений по бесплатному предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской области» (далее - заявление)  прилагают следующие документы:

1) копии всех заполненных страниц документа, удостоверяющего личность граждан (гражданина), подавших(его) заявление, а также их детей в возрасте старше 14 лет. В случае изменения фамилии, имени или отчества граждан (гражданина) к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего изменения указанных персональных данных;

2) копии свидетельств о рождении детей, свидетельств об усыновлении (удочерении);

3) копии свидетельств о регистрации по месту жительства для детей, не достигших 14 лет (при наличии);

4) копию свидетельства о заключении брака (за исключением одинокого родителя);

5) заявление (согласие) на получение конкретного земельного участка – предоставляется при принятии решения о предоставлении земельного участка.

15. Граждане, указанные в подпунктах 2, 3 пункта 2 настоящего административного регламента к заявлению прилагают следующие документы:

1) копии всех заполненных страниц документа, удостоверяющего личность гражданина, подавшего заявление. В случае изменения фамилии, имени или отчества гражданина к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего изменения указанных персональных данных;

2) копию документа об образовании (для категории граждан, указанной в подпункте 2 пункта 2 настоящего административного регламента);

3) копию трудового договора;

4) справку с места работы, подтверждающую наличие трудовых отношений и выданную не позднее пятнадцати дней до дня подачи заявления.

16. Граждане, указанные в подпункте 4 пункта 2 настоящего административного регламента, к заявлению прилагают следующие документы:

1) копии всех заполненных страниц документа, удостоверяющего личность гражданина, подавшего заявление. В случае изменения фамилии, имени или отчества гражданина к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего изменения указанных персональных данных;

2) копию документа, подтверждающего статус ветерана боевых действий.

17. К копиям документов, указанных в пунктах 14 - 16 настоящего административного регламента, прилагаются оригиналы в случае, если верность копий не засвидетельствована в нотариальном порядке. Копии документов после проверки их соответствия оригиналам заверяются должностным лицом Администрации принимающим заявление. Оригиналы документов возвращаются гражданам, их представившим, по окончании процедуры приема заявления и прилагаемых к нему документов.
18. К запросу (заявлению) могут быть приложены копии иных документов, позволяющих ускорить его исполнение.
19. Администрация не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

20. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

21. Администрация отказывает заявителю в предоставлении муниципальной услуги при наличии одного из следующих оснований:

1) несоблюдение установленной формы заявления; 
2) подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий, либо лицом, не имеющим право на приобретение земельного участка в соответствии с пунктом 2 настоящего административного регламента;

3) предоставление недостоверных сведений;

4) предоставление не полного пакета документов, указанных в пунктах 14-16 настоящего административного регламента;

5) заявитель не соответствует требованиям статей 1, 2 Закона Курганской области от 6 октября 2011 года № 61 «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской области».
22. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является:

1) отсутствие сформированных земельных участков, планируемых в рамках бесплатного предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства, на момент принятия решения о принятии на учет - до формирования и постановки земельных участков на государственный кадастровый учет;

2) наличие сформированных земельных участков, планируемых в рамках бесплатного предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства, на момент принятия решения о принятии на учет, в случае, если заявитель не стоит первым на учете - до достижения заявителем первой очереди на учете в целях бесплатного предоставления земельного участка.

3) необходимость получения заявления (согласия) заявителя на получение конкретного земельного участка.

Глава 12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги

23. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Глава 13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 
Максимальный срок приема должностным лицом Администрации: 
1) для оформления заявления и сдачи необходимых документов - не должно превышать 15 минут;
2) для получения распоряжения, договора аренды земельного участка - не должно превышать 15 минут.

Глава 14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

25. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его поступления в журнале учета с присвоением номера и указанием даты и времени поступления заявления.
Глава 15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги

26. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, которые снабжены информационными табличками с указанием:

1)  кабинета;

2) времени приема заявителей;

3) времени перерыва на обед, технического перерыва;

4) фамилии, имени, отчества должностных лиц Администрации, осуществляющих прием граждан.

Таблички должны быть четкими, заметными и понятными для получателей муниципальной услуги.

27.  Рабочие места специалистов в служебных кабинетах, осуществляющих прием заявителей, оборудуется персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, позволяющим получать справочную информацию, а также множительной техникой. 

28. Зал ожидания оборудуется посадочными местами. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений.
Глава 16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
29. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) размещение актуальной информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационном стенде в здании Администрации Просековского сельсовета;
2) комфортность ожидания и получения услуги (техническая оснащенность, санитарно- гигиенические условия помещения, эстетическое оформление);

3) информационная, территориальная доступность органа, предоставляющего услугу;

4) отношение должностных лиц Администрации к получателям услуги (вежливость, тактичность, отзывчивость).

30. Показатели качества предоставления муниципальной услуги:
1) получение заявителем муниципальной услуги своевременно и в полном объеме;

2) получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

 3) получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

4) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги;

 5) соблюдение порядка проведения административных процедур должностными лицами Администрации.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

31. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления;

2) рассмотрение и проверка заявления и прилагаемых к нему документов и принятие решения о постановке заявителя на учет, либо об отказе в принятии на учет;

3) направление (выдача) заявителю уведомления о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка, либо об отказе в принятии на учет;

4) направление (выдача) уведомления о предстоящем предоставлении земельного участка;

5) принятие решения о предоставлении земельного участка, либо решения об отказе в предоставлении земельного участка;
6) направление (выдача) уведомления о принятии решения о предоставлении земельного участка, либо решения об отказе в предоставлении земельного участка;
7) для подуслуги 2: в случае принятия решения о предоставлении земельного участка и направления (выдача) уведомления о принятии решения о предоставлении земельного участка - заключение договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства сроком на десять лет.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
Глава 17. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

32. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение письменного заявления установленной формы и прилагаемых к нему документов, указанных в пунктах 14-16 настоящего административного регламента. 

Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом.

Форма заявления приведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является обращение заявителя в Администрацию с заявлением по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту и документами по перечню согласно пунктам 14-16 настоящего административного регламента.

33. Должностное лицо Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) предлагает бланки заявлений, проверяет правильность заполнения заявления, полноту внесения необходимых данных, устанавливает личность заявителя;
2) проверяет наличие представляемых документов, соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- документы в соответствующих случаях нотариально удостоверены, скреплены печатью, имеют надлежащие подписи должностных лиц;

- фамилии, имена, отчества граждан, их адреса написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- сличает представленные документы в подлинном виде и копии данных документов друг с другом (при желании заявителя представить копии документов). Сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

Время выполнения данного действия составляет не более 30 минут.

34. При установлении фактов отсутствия документов, указанных в пунктах 14-16 настоящего административного регламента, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 17 настоящего административного регламента, должностное лицо Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

35. Заявление в день его поступления в Администрацию регистрируется в журнале рассмотрения заявлений и учета граждан, имеющих право на получение земельного участка (далее - журнал учета). По требованию граждан на втором экземпляре заявления (копии) должностное лицо Администрации, принимающий заявление, проставляет отметку о дате и времени принятия заявления, а также регистрационный номер заявления, который соответствует порядковому номеру записи в журнале учета. Дата регистрации заявления в журнале учета является началом исчисления срока предоставления муниципальной услуги.

Должностное лицо Администрации направляет заявление с комплектом прилегающих документов Главе Просековского сельсовета для рассмотрения и подготовки резолюции.

Заявление с резолюцией Главы Просековского сельсовета и прилагаемый к нему пакет документов направляется для рассмотрения и вынесения резолюции должностному лицу Администрации,  ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 день.

36. Результатом административной процедуры являются прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

37. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация поступившего заявления в журнале учета и базе данных.

Глава 18.  Рассмотрение и проверка заявления и прилагаемых к нему документов и принятие решения о постановке заявителя на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка, либо об отказе в принятии на учет
38. Основанием для начала выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.                                        

39. Должностное лицо Администрации рассматривает и проверяет поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами. 

40. Должностное лицо Администрации в течение пяти рабочих дней со дня получения заявления в отношении граждан, указанных в подпункте 1пункта 2 настоящего административного регламента запрашивает:

1) сведения об отсутствии фактов лишения либо ограничения родительских прав граждан в отношении несовершеннолетних детей - в органе, осуществляющем полномочия по опеке и попечительству;

2) сведения об отсутствии фактов отмены усыновления в отношении несовершеннолетних детей - в органе, уполномоченном на ведение учета усыновленных (удочеренных) детей;

3) сведения о регистрации граждан и членов их семьи по месту жительства (в случае невозможности определения данных о регистрации граждан и членов их семьи по месту жительства из представленных ими документов) - в органе, уполномоченном на ведение регистрационного учета граждан;

4) сведения о наличии (отсутствии) прав на земельные участки, предоставленные для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства (с правом возведения жилого дома) или дачного строительства (с правом возведения жилого дома) после введения в действие Федерального закона от 21 июля 1997 года №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» - в органах, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

5) сведения об отсутствии фактов бесплатного предоставления гражданам земельных участков в соответствии с Законом Курганской области «О бесплатном предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской области» - в органах, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации и Курганской области вправе принимать решения о предоставлении гражданам земельных участков.

41. Должностное лицо Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение пяти рабочих дней со дня получения заявления в отношении граждан, указанных в подпунктах 2 – 4 пункта 2 настоящего административного регламента, запрашивает:

1) сведения о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях - в органе местного самоуправления поселения, на территории которого заявитель зарегистрирован;
2) сведения о наличии (отсутствии) прав на земельные участки, предоставленные для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства (с правом возведения жилого дома) или дачного строительства (с правом возведения жилого дома) после введения в действие Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» - в органах, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3) сведения об отсутствии фактов бесплатного предоставления гражданам земельных участков в соответствии с Законом Курганской области «О бесплатном предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской области» - в органах, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации и Курганской области вправе принимать решения о предоставлении гражданам земельных участков.

42. Решение о постановке заявителя на учет, либо об отказе в принятии на учет принимается распоряжением Администрации Просековского сельсовета.

43. По результатам рассмотрения полученных по запросам сведений должностное лицо Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит проект распоряжения о постановке граждан на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка или об отказе в принятии на учет, согласовывает его. Согласованный проект распоряжения должностное лицо Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги передает его на подпись Главе Просековского сельсовета.
Максимальный срок выполнения данного действия 3 рабочих дня.

Максимальный срок принятия распоряжения о постановке граждан на учет или об отказе в принятии на учет по результатам рассмотрения заявления, прилагаемых к нему документов и запрошенных сведений не должен превышать 30 календарных дней со дня получения заявления.

44. Критерием принятия решения о постановке заявителя на учет является отсутствие оснований для отказа, предусмотренных пунктом 21 настоящего административного регламента.

45. Результатом административной процедуры является принятие решения о постановке заявителя на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка, либо об отказе в принятии на учет.

46. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: распоряжение Администрации Просековского сельсовета о постановке граждан на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка либо об отказе в принятии на учет.

Глава 19. Направление (выдача) заявителю уведомления о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка либо об отказе в принятии на учет
47. Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие решения о постановке заявителя на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка, либо об отказе в принятии на учет.

48. По результатам принятого решения о постановке заявителя на учет должностное лицо Администрации вносит данные о постановке заявителя на учет в базу данных «Учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства», оформляет уведомление о принятии на учет в письменной форме с указанием номера очереди.

На основании решения об отказе в принятии заявителя на учет должностное лицо Администрации оформляет уведомление об отказе в принятии на учет в письменной форме с обязательной ссылкой на основания для отказа, предусмотренные пунктом 21 настоящего административного регламента.

Уведомление о принятии заявителя на учет либо об отказе в принятии на учет регистрируется согласно делопроизводству Администрации Просековского сельсовета с присвоением номера и даты в журнале учета и в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо выдается заявителю должностным лицом Администрации лично, путем его вручения заявителю или его представителю под расписку при наличии документов, подтверждающих полномочия заявителя или его представителя.

При этом в случае принятия решения о постановке заявителя на учет, предоставление муниципальной услуги приостанавливается.
Максимальный срок исполнения административной процедуры 3 рабочих дня.

49. Критерием направления (выдачи) заявителю уведомления о постановке на учет является принятие решения о постановке на учет и подтверждение заявителем или представителем заявителя полномочий - при получении уведомления лично.

50. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю уведомления о постановке заявителя на учет, либо об отказе в принятии на учет.
51.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

1) запись в базе данных «Учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства» - в случае принятия заявителя на учет;

2) письменное уведомление о принятии заявителя на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка либо об отказе в принятии на учет;

3) регистрация уведомления согласно делопроизводству Администрации Просековского сельсовета и в журнале учета;

4) подпись заявителя или его представителя о получении уведомления на втором экземпляре уведомления - при получении уведомления лично.

Глава 20. Направление (выдача) уведомления о предстоящем предоставлении земельного участка
52. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие сформированных и поставленных на государственный кадастровый учет земельных участков, планируемых в рамках бесплатного предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства, и нахождение заявителя первым в очереди на учете в целях бесплатного предоставления земельного участка.

53. Должностное лицо Администрации оформляет в письменной форме заявителю, стоящему первым на учете, уведомление о предстоящем предоставлении земельного участка, в котором заявителю предлагается выбрать один из предложенных вариантов земельных участков.

Уведомление о предоставлении земельного участка регистрируется согласно делопроизводству Администрации Просековского сельсовета с присвоением номера и даты в журнале учета и в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо выдается заявителю должностным лицом Администрации лично, путем его вручения заявителю или его представителю под расписку при наличии документов, подтверждающих полномочия заявителя или его представителя. После направления заявителю уведомления о предстоящем предоставлении земельного участка, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до получения заявления (согласия) заявителя на получение конкретного земельного участка. Письменное решение о согласии на получение одного из предложенных земельных участков с указанием конкретного земельного участка либо решение об отказе от предложенных земельных участков заявитель должен направить в Администрацию Просековского сельсовета в течение 15 рабочих дней с момента получения уведомления о предоставлении земельного участка. При этом если заявитель в течение 15 рабочих дней со дня получения уведомления о предоставлении земельного участка не ответил согласием на получение одного из предложенных земельных участков, должностное лицо Администрации в течение 5 рабочих дней с момента истечения указанного срока направляет уведомление о предоставлении земельного участка гражданам, стоящим следующими в очереди на учете.

Максимальный срок исполнения административной процедуры:

1) при наличии сформированных земельных участков, планируемых в рамках бесплатного предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства, на момент принятия решения о принятии на учет - 5 рабочих дней с момента принятия такого решения;

2) при отсутствии сформированных земельных участков, планируемых в рамках бесплатного предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства, на момент принятия решения о принятии на учет - 5 рабочих дней с момента получения Администрацией Просековского сельсовета кадастрового паспорта земельного участка из органа, осуществляющего кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости.

54. Критерием направления заявителю уведомления о предстоящем предоставлении земельного участка является наличие сформированных и поставленных на государственный кадастровый учет земельных участков и нахождение заявителя первым в очереди на учете в целях бесплатного предоставления земельного участка.

55. Результатом административной процедуры является направление заявителю уведомления о предстоящем предоставлении земельного участка.

56. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

1) письменное уведомление о предстоящем предоставлении земельного участка;

2) регистрация уведомления согласно делопроизводству Администрации Просековского сельсовета и в журнале учета.

Глава 21. Принятие решения о предоставлении земельного участка, либо решения об отказе в предоставлении земельного участка
57. Основанием для начала выполнения административной процедуры является: нахождение заявителя первым в очереди на учете в целях бесплатного предоставления земельного участка и поступление заявления (согласия) заявителя на получение конкретного земельного участка.

58. Должностное лицо Администрации рассматривает поступившее заявление (согласие) заявителя на получение конкретного земельного участка и регистрирует его в день поступления в журнале учета с указанием даты поступления согласно делопроизводству Администрации Просековского сельсовета.

В случае если с момента принятия решения о принятии заявителя на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка прошло более 30 дней, должностное лицо Администрации повторно проводит проверку оснований для бесплатного предоставления заявителю земельного участка для индивидуального жилищного строительства, путем направления, в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления, запросов в соответствующие органы государственной власти, структурные подразделения Администрации Варгашинского района и иные органы.

Решение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства принимается распоряжением Администрации Просековского сельсовета.

По результатам рассмотрения заявления и запрошенных сведений, при отсутствии оснований для отказа, должностное лицо Администрации подготавливает проект распоряжения Администрации Просековского сельсовета о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства и снятии заявителя с учета.

При наличии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 21 настоящего административного регламента, должностное лицо Администрации подготавливает проект распоряжения Администрации Просековского сельсовета об отказе в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства и снятии заявителя с учета.

Согласованный проект распоряжения должностное лицо Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги передает в порядке делопроизводства на подпись Главе Просековского сельсовета.
Максимальный срок исполнения административной процедуры 30 дней.

59. Критерием принятия решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

60. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо об отказе в предоставлении земельного участка.

61. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: распоряжение Администрации Просековского сельсовета о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства и снятии заявителя с учета, либо об отказе в предоставлении земельного участка и снятии заявителя с учета.

Глава 22. Направление (выдача) заявителю уведомления о принятии решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо уведомления об отказе в предоставлении земельного участка 

62. Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо об отказе в предоставлении земельного участка.
63. По результатам принятого решения о предоставлении земельного участка должностное лицо Администрации оформляет уведомление о принятии решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства и снятии заявителя с учета в письменной форме.

На основании решения об отказе в предоставлении земельного участка должностное лицо Администрации оформляет уведомление о принятии решения об отказе в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства и снятии заявителя с учета в письменной форме с обязательной ссылкой на основания для отказа.
Уведомление регистрируется согласно делопроизводству Администрации Просековского сельсовета с присвоением номера и даты и в журнале учета и в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо выдается заявителю должностным лицом Администрации лично путем его вручения заявителю или его представителю под расписку при наличии документов, подтверждающих полномочия заявителя или его представителя, в соответствии с графиком приема посетителей.

Максимальный срок исполнения административной процедуры 3 рабочих дня. 
64. Критерием направления (выдачи) заявителю уведомления о принятии решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства является принятие решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства и подтверждение заявителем или представителем заявителя полномочий - при получении уведомления лично.

65. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю уведомления о принятии решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо уведомления о принятии решения об отказе в предоставлении земельного участка.

66. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

1) письменное уведомление заявителей о принятии решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства и снятии их с учета либо уведомление о принятии решения об отказе в предоставлении земельного участка и снятии их с учета;
2) регистрация уведомления согласно делопроизводству Администрации Просековского сельсовета и в журнале учета;

3) подпись заявителя или его представителя о получении уведомления на втором экземпляре уведомления - при получении уведомления лично.
Глава 23. Заключение договора аренды земельного участка для индиви-дуального жилищного строительства сроком на десять лет (для подуслуги 2)

67. Основанием для начала выполнения административной процедуры (для подуслуги 2) является принятие решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, подготовка и направление (выдача) заявителю уведомления о принятии решения о предоставлении земельного участка. 
68. Должностное лицо Администрации в течение 14 дней со дня принятия решения подготавливает проект договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства сроком на десять лет, заключаемого между заявителем и Администрацией Просековского сельсовета и обеспечивает заключение 3-х экземпляров договора с заявителем в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации и иным законодательством. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 14 дней;

69. Критерием заключения с заявителем договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства сроком на десять лет является подтверждение заявителем или представителем заявителя полномочий при заключении договора.

70. Результатом административной процедуры является заключение договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства сроком на десять лет. 

71. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

заключенный договор аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства сроком на десять лет и подпись заявителя или его представителя о получении договора в журнале регистрации договоров аренды Администрации.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 
72. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений настоящего административного регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений должностными лицами Администрации осуществляется Главой Просековского сельсовета.
73. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента, иных законодательных и нормативных правовых актов.

74. Должностные лица Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, за решения и действия, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.
75. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностными лицами Администрации. 

76. Проверки могут быть плановыми (в соответствии с планом работы Администрации Просековского сельсовета) и внеплановыми. Внеплановая проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводится по конкретному обращению заявителя.

78. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  должностных лиц Администрации
Досудебное обжалование
79. Заявители могут обратиться с жалобой в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

80. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги Главе Просековского сельсовета.

81. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента (далее - жалоба).

В жалобе указываются:

1) фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

2) полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

3) контактный почтовый адрес;

4) предмет жалобы;

5) личная подпись заинтересованного лица.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по предоставлению муниципальной услуги и (или) применении дисциплинарных мер ответственности к должностному лицу Администрации, ответственному за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

82. Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

83. Письменные жалобы не рассматриваются в следующих случаях:

1) в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

3) текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

4) жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

84. Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер (проведение действий по предоставлению муниципальной услуги и (или) применении дисциплинарных мер ответственности к должностному лицу Администрации, ответственному за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги) и направление письменных ответов заинтересованным лицам.

                  Приложение  1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

 по бесплатному предоставлению земельных 

участков гражданам для индивидуального 

жилищного строительства на территории

 Просековского сельсовета
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

Главе Просековского сельсовета______________

Заявление

Я, _______________________________________________________________,

(Ф.И.О. гражданина)

«__» ______________  ______ года рождения, имеющий паспорт серии __________ № __________________, код подразделения ___________, выдан  «____» ______________ ______ года, __________________________________

проживающий(ая) по адресу: ________________________________________

                                                                                            (полностью адрес постоянного проживания)

__________________________________________________________________,

контактный телефон ________________________________,

Я, _______________________________________________________________,

(Ф.И.О. гражданина - заполняется в случае обращения граждан, имеющих трех и более

несовершеннолетних детей, в том числе усыновленных (удочеренных))

«___» _____________ ______года рождения, имеющий(ая) паспорт серии ______ № __________________, код подразделения __________, выдан «____» ______________ ______ года, __________________________________

проживающий(ая) по адресу: ________________________________________

                                                                                            (полностью адрес постоянного проживания)

__________________________________________________________________,

контактный телефон ________________________________, в соответствии с Законом Курганской области от 6 октября 2011 года N 61 «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской области» прошу (просим) предоставить земельный участок на праве _______________________ для строительства 
                     (указывается вид права)

индивидуального жилого дома.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ________________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)

2. ________________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)

3. ________________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)

4. ________________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)

5. ________________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» согласен (согласны) на обработку своих персональных данных и персональных данных детей (для граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей, в том числе усыновленных (удочеренных)), проверку представленных сведений и получение необходимых документов.

«_____» _________ года                              _______________________________

                                                                                                                                        (подпись)

«_____» _________ года                              _______________________________

                                                                                                                                        (подпись)

Документы принял _________________________________________________

(Ф.И.О. уполномоченного лица, его подпись)

Дата принятия ______________                        Время принятия _____________

             Приложение  2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

 по бесплатному предоставлению земельных 

участков гражданам для индивидуального 

жилищного строительства на территории

 Просековского сельсовета                   
Блок- схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Бесплатное предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства на территории Просековского сельсовета»











консультирование








прием и регистрация заявления








направление запросов в соответствующие органы государственной власти и органы местного самоуправления








проверка законности требования заявителя о предоставлении земельного участка





принятие решения о постановке граждан на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка





принятие решения об отказе в принятии


на учет в целях бесплатного


предоставления земельного участка








проверка оснований для бесплатного предоставления земельного участка





Уведомление о принятии решения о предоставлении земельного участка





принятие решения о предоставлении земельного участка








Уведомление о принятии решения об отказе в предоставлении земельного участка








принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка








уведомление о предстоящем предоставлении земельного участка





























уведомление заявителя о постановке на учет





заключение договора аренды


 (для подуслуги 2)








уведомление заявителя


об отказе в принятии на учет











