КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

ВАРГАШИНСКИЙ РАЙОН

ПРОСЕКОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПРОСЕКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА


Постановление

от 18 июня 2018 года № 23
с. Большое Просеково
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Просековского сельсовета, без проведения торгов
В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Постановлением Администрации Просековского сельсовета от 22 марта 2013 года №7 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», 

Администрация Просековского сельсовета 

постановляет:

         1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Просековского сельсовета, без проведения торгов.
2. Настоящее постановление обнародовать в соответствии с Уставом Просековского сельсовета Варгашинского района Курганской области.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.
Глава Просековского сельсовета                                           И.В.Бородина
	
	Приложение к постановлению Администрации Просековского сельсовета от «18» июня № 23 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Просековского сельсовета, без проведения торгов»


Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Просековского сельсовета, без проведения торгов
Раздел I. Общие положения

Глава 1. Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по  предоставлению в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Просековского сельсовета , без проведения торгов (далее – административный регламент), разработан в целях повышения качества и эффективности предоставления вышеуказанной муниципальной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Просековского сельсовета (далее - Администрация)  при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков, а также порядок взаимодействия  с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями и гражданами при осуществлении своих полномочий.
Глава 2. Круг заявителей

2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются индивидуальные предприниматели, юридические лица, граждане, заинтересованные в предоставлении или передаче земельных участков в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, либо их уполномоченные представители (далее - заявители). 

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами Администрации по адресу: 641246, Курганская область, Варгашинский район, с.Большое Просеково, ул. Молодежная, д.6. График работы Администрации: с понедельника по пятницу с 8-00 до 16-00 часов (перерыв на обед – с 12-00 до 13-00 часов).

Дни работы Администрации могут быть изменены в зависимости от установления праздничных и выходных дней в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. За консультацией по вопросам получения муниципальной услуги заявитель может обратиться в Администрацию, непосредственно предоставляющую услугу, либо направить запрос на электронный адрес: prosekovo2011@mail.ru.
5. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:

1) по телефону 8 (35233) 26521, ежедневно, с понедельника по пятницу с 8-00 до 16-00 часов, за исключением выходных и праздничных дней, обеденный перерыв с 12-00 до 13-00 часов;

2) на официальном сайте Администрации Варгашинского района в сети Интернет www.45варгаши.рф (по согласованию);
3) с помощью федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (по согласованию);

4) на личном приеме заявителя.

Прием граждан: часы приема: с понедельника по пятницу с 9-00 до 16-00 часов, за исключением выходных и праздничных дней, обеденный перерыв с 12-00 до 13-00 часов;

5) через ГБУ Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее- МФЦ) (по согласованию).
6. Должностные лица Администрации осуществляют консультирование заявителя, в том числе о наличии документации, необходимой заявителю. 

7. При обращении заявителя в Администрацию по телефону или лично, в целях получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, отвечающий заявителю должностное лицо Администрации должен корректно и внимательно относиться к обратившемуся, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо Администрации подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам.

Время разговора (консультирования) не должно превышать 10 минут.

При невозможности должностного лица Администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При устном информировании должностное лицо Администрации должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости – с привлечением компетентных специалистов. При личном приеме время консультации не должно превышать 20 минут.

По письменным обращениям по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ готовится в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона исполнителя. Ответ направляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения в адрес заявителя.

8. Предоставление консультаций осуществляется в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Глава.4 Наименование муниципальной услуги

9. Наименование муниципальной услуги – предоставление в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Просековского сельсовета на территории Просековского сельсовета, без проведения торгов.
Глава 5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

10. Исполнителем муниципальной услуги является Администрация Просековского сельсовета. 

При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов и информации, необходимых для принятия решений о предоставлении земельных участков осуществляется взаимодействие с:

1) отраслевыми (функциональными) органами и структурными подразделениями Администрации Варгашинского района;

2) органами государственной власти Курганской области;

3) Варгашинским отделом Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области;

4) кадастровыми инженерами;

5) Варгашинским отделом филиала ФГБУ «ФКП Росреестра»;

6) Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 3 по Курганской области.

Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями, обладающими сведениями, необходимыми для предоставления земельных участков, определяется действующим законодательством и (или) соответствующими соглашениями о порядке, условиях и правилах информационного взаимодействия.

Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) распоряжение Администрации Просековского сельсовета о предоставлении земельного участка в аренду;

2) распоряжение Администрации Просековского сельсовета о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

3) распоряжение Администрации Просековского сельсовета о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование;

4) заключение договора аренды земельного участка; 
5) заключение договора постоянного (бессрочного) пользования земельного участка; 
6) заключение договора безвозмездного пользования земельного участка; 
7) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги
12. Срок предоставления муниципальной услуги складывается из следующих сроков: 
1) в месячный срок со дня поступления заявления или обращения утверждение и выдача заявителю схем расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории; 

2) в двухнедельный срок со дня представления кадастрового паспорта, испрашиваемого земельного участка принимается решения о предоставлении этого земельного участка в собственность за плату или бесплатно, либо о передаче в аренду земельного участка заявителю;

3) в недельный срок с заявителем заключается договор купли-продажи или аренды земельного участка со дня принятия решения о предоставлении этого земельного участка в собственность за плату или бесплатно, либо о передаче в аренду земельного участка.
Глава 8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

13. Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги:
1) Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ («Российская газета» № 211-212 от 30 октября 2001 года);

2) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ («Российская газета», № 290 от 30 декабря 2004 года);

3)  Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 211-212 от 30 октября 2001 года);
4) Федеральный закон от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ "Об обороте земель 
сельскохозяйственного назначения" ("Российская газета" № 137 от 27 июля 2002 года);
 5) Федеральный закон от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском хозяйстве» ("Российская газета" № 115 от 17 июня 2003 года);

 6) Федеральный закон от 07июля 2003 года № 112-ФЗ "О личном подсобном

хозяйстве» («Российская газета" № 135 от 10 июля 2003 года);

7) Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» ("Российская газета" № 290 от 30 декабря 2004 года);
8) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» № 168 от 30 июля 2010 года);

9) Федеральный закон от 23 июня 2014 года № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации";
        10) Закон Курганской области от 28 декабря 2011 года № 98 «Об управлении и распоряжении землями и земельными участками на территории Курганской области»;
11) Постановление Правительства Курганской области от 13 декабря 2011 года № 595 «Об утверждении Порядка определения размера арендной платы, порядка, условий и сроков внесения арендной платы за земельные участки, находящиеся в собственности Курганской области, и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена»;
12) Уставом Просековского сельсовета Варгашинского района Курганской области;

13) постановлением Администрации Просековского сельсовета от 22 марта 2013 года №7 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций»;
14) иными нормативными правовыми актами.


Глава 9. Исчерпывающий перечень необходимых документов 
для предоставления муниципальной услуги

14. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет заявление (приложение 1), при личном обращении в Администрацию по адресу, либо через МФЦ, к заявлению прилагаются следующие документы: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

3) копия учредительных документов юридического лица (устав, положение, учредительный договор);
4) схематическое описание местоположения испрашиваемого земельного участка.
15. Запрашиваемые Администрацией самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия в соответствии с ч.1 ст.7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

1) выписку из государственного кадастра недвижимости о земельном участке;

2)  сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), сведения о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

3) сведения о постановке физического или юридического лица на учет в налоговом органе.
16. Для физических лиц при получении информации, содержащей персональные данные о третьих лицах, предоставляются соответствующие документы, наделяющие полномочиями на получение такой информации;

17. К копиям документов, указанных в пунктах 14 - 15 настоящего административного регламента, прилагаются оригиналы в случае, если верность копий не засвидетельствована в нотариальном порядке, либо в установленном законом порядке. Копии документов после проверки их соответствия оригиналам заверяются должностным лицом Администрации, принимающим заявление. Оригиналы документов возвращаются гражданам, их представившим, по окончании процедуры приема заявления и прилагаемых к нему документов.
18. К запросу (заявлению) могут быть приложены копии иных документов, позволяющих ускорить его исполнение.

19. Администрация не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

20. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

21. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае если:

1) непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 14 раздела II настоящего административного регламента, несоответствие заявления установленным требованиям либо его заполнение не в полном объеме; 
2) отсутствие полномочий Администрации Просековского сельсовета по распоряжению испрашиваемым земельным участком; 

3) приобретение испрашиваемого вида права на земельный участок не предусмотрено земельным законодательством либо заявитель является ненадлежащим лицом; 

4) изъятие земельного участка из оборота, земельный участок отнесен к землям, ограниченным в обороте (за исключением случаев, если федеральным законом разрешено предоставлять их в собственность граждан и юридических лиц), зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, установление федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков; 

5) несоответствие характеристик испрашиваемого Участка требованиям градостроительного и земельного законодательства;

6) нахождение испрашиваемого земельного участка в собственности или владении, пользовании третьих лиц; 

7) наложение границ испрашиваемого земельного участка на земельные участки, предоставленные третьим лицам; 

8) расположение испрашиваемого земельного участка за границами красных линий. 

Глава 12. Порядок, размер и основания взимания платы 
за предоставление муниципальной услуги

22. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Глава 13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
 о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

Максимальный срок приема должностным лицом Администрации: 

1) для оформления заявления и сдачи необходимых документов - не должно превышать 15 минут;

2) для получения распоряжения, договора аренды земельного участка - не должно превышать 15 минут.

Глава 14. Срок и порядок регистрации 

запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

24. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его поступления в журнале учета с присвоением номера и указанием даты и времени поступления заявления в порядке делопроизводства в Администрации Просековского сельсовета.
Глава 15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, а также к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.

25. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, которые снабжены информационными табличками с указанием:

1) кабинета;

2) времени приема заявителей;

3) времени перерыва на обед, технического перерыва;

4) фамилии, имени, отчества, должностей, должностного лица осуществляющих прием граждан.

Таблички должны быть четкими, заметными и понятными для получателей муниципальной услуги.

26.  Рабочие места специалистов в служебных кабинетах, осуществляющих прием заявителей, оборудуется персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, позволяющим получать справочную информацию, а также множительной техникой. 

27. Зал ожидания оборудуется посадочными местами. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений.

         27.1.  Администрация Просековского сельсовета обеспечивает инвалидам:

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

            2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых

для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга), и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Глава 16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

28. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) размещение актуальной информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационном стенде в здании Администрации Просековского сельсовета;

2) комфортность ожидания и получения услуги (техническая оснащенность, санитарно- гигиенические условия помещения, эстетическое оформление);

3) информационная, территориальная доступность органа, предоставляющего услугу;

4) отношение должностного лица Администрации к получателям услуги (вежливость, тактичность, отзывчивость).

29. Показатели качества предоставления муниципальной услуги:

1) получение заявителем муниципальной услуги своевременно и в полном объеме;

2) получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

4) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги;

         5) возможность получения полной, достоверной и актуальной информации о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону, при письменном или личном обращении, в том числе в электронной форме, на Портале;
         6) возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги лично, путем направления почтового отправления или в форме электронного документа с использованием Портала, через отдел ГБУ «МФЦ» (при наличии соответствующего соглашения)
      28.1.  Администрация Просековского сельсовета обеспечивает инвалидам:

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

           2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых

для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга), и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Глава 16.1. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
1) Доступ к форме заявления в электронной форме осуществляется после регистрации заявителя на Портале.

Заявитель заполняет электронную форму заявления о предоставлении муниципальной услуги. Электронная форма заявления о предоставлении муниципальной услуги соответствует форме заявления, приведенной в приложении 1 к настоящему регламенту.

 Данные, указанные заявителем при регистрации на Портале, автоматически заполняют соответствующие поля заявления. Заявителю необходимо внести недостающую информацию, прикрепить необходимые документы в электронном виде (скан-копии).

Сведения о стадиях прохождения заявления в электронной форме публикуются на Портале в разделе «Личный кабинет» заявителя в подразделе «Мои заявки» вкладке «Поданные заявления».

Муниципальная услуга в электронном виде через Портал не предоставляется.
2) Предоставление муниципальной услуги в отделе ГБУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между отделом ГБУ «МФЦ» и Администрацией Шастовского сельсовета, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.»;

                  Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

30. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории либо отказ в предоставлении муниципальной услуги;

3) выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории либо отказ в предоставлении муниципальной услуги;

4) принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование;

5) заключение договора аренды, постоянного (бессрочного) пользования или безвозмездного пользования земельного участка.

6) Административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги посредством Портала, отдела ГБУ «МФЦ» осуществляются с учетом требований, установленных главой 16.1 настоящего регламента.

31. Блок - схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

Глава 17. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

32. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов.

33. Должностное лицо Администрации принимает заявление о приобретении прав на земельный участок и прилагаемые к нему документы.

Должностное лицо Администрации в порядке общего делопроизводства в день поступления запроса передает заявление с комплектом прилагаемых документов для его регистрации в журнале входящих документов Администрации Просековского сельсовета и направления Главе Просековского сельсовета для рассмотрения и подготовки резолюции.

Заявление с резолюцией Главы Просековского сельсовета и прилагаемый к нему пакет документов направляется для рассмотрения и вынесения резолюции должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Перечень необходимых документов и предъявляемые к ним требования представлены в пунктах 15 настоящего административного регламента.

34. Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является поступление заявления и прилагаемых к нему документов.

35. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

36. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация поступившего заявления согласно делопроизводству Администрации Просековского сельсовета.
 Принятие и регистрация заявления осуществляются в день поступления.         
            Глава 18. Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории либо отказ в предоставлении муниципальной услуги

37. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение заявления и прилагаемых к нему документов Администрацией.

38. Должностное лицо Администрации в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию рассматривает заявление и, при необходимости, осуществляет выезд на место для обследования земельного участка.
По результатам рассмотрения, при отсутствии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 21 настоящего административного регламента, должностное лицо Администрации подготавливает схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории с учетом территориального зонирования и при отсутствии оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 21 настоящего административного регламента, подготавливает проект распоряжения Администрации Просековского сельсовета об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории. Местоположение границ земельного участка и его площадь определяются с учетом фактического землепользования и в соответствии с требованиями земельного и градостроительного законодательства. Местоположение границ земельного участка определяется с учетом красных линий, местоположения границ смежных земельных участков (при их наличии), естественных границ земельного участка.

При наличии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 21 настоящего административного регламента, должностное лицо Администрации подготавливает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в письменной форме, с обязательной ссылкой на основания для отказа. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры 27 дней.

39. Критерием принятия решения о подготовке и утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории является отсутствие оснований для отказа, предусмотренных пунктом 21 настоящего административного регламента. 
40. Результатом административной процедуры является подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

41. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: подготовленная схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории, распоряжение Администрации Просековского сельсовета об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 19. Выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории либо отказ в предоставлении муниципальной услуги 

42. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории и распоряжения Администрации Просековского сельсовета об утверждении схемы либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

43. Выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории и распоряжения Администрации Просековского сельсовета об утверждении схемы производится должностным лицом Администрации путем его вручения заявителю или его представителю под расписку, при наличии документов, подтверждающих полномочия заявителя или его представителя, в соответствии с графиком приема посетителей. При этом предоставление муниципальной услуги приостанавливается на срок, необходимый заявителю для постановки земельного участка на государственный кадастровый учет с последующим уведомлением Администрации о постановке земельного участка на государственный кадастровый учет, и, по желанию заявителя, предоставлением кадастрового паспорта земельного участка. Отказ в предоставлении муниципальной услуги регистрируетcя согласно делопроизводству Администрации Просековского сельсовета с присвоением номера и даты, и направляется заявителю.

Максимальный срок исполнения административной процедуры 2 дня. 
44. Критерием выдачи заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории является подтверждение заявителем или представителем заявителя полномочий при получении схемы и распоряжения Администрации Просековского сельсовета.
45. Результатом административной процедуры является выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

46. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: подпись заявителя или его представителя о получении утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории и распоряжения Администрации Просековского сельсовета об утверждении схемы в журнале выдачи утвержденных схем Просековского расположения земельных участков Администрации либо регистрация отказа в предоставлении муниципальной услуги согласно делопроизводству Администрации Просековского сельсовета.

Глава 20.   Принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование и направление копии решения заявителю

47. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя с уведомлением о постановке земельного участка на государственный кадастровый учет и сообщением кадастрового номера такого участка либо, по желанию заявителя, приложением кадастрового паспорта земельного участка. 
48. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка Администрация возвращает это заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям законодательства, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с законодательством. При этом должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.

49. Решение о предоставлении земельного участка в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование принимается распоряжением Администрации Просековского сельсовета. 
50.Должностное лицо Администрации подготавливает проект распоряжения Администрации Просековского сельсовета о предоставлении заявителю земельного участка в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование. Согласовывает проект распоряжения и передает по подпись Главе Просековского сельсовета.
51.Копия распоряжения Администрации Просековского сельсовета о предоставлении земельного участка в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка - в случае если он был предоставлен заявителем, направляется заявителю в установленном порядке должностным лицом Администрации. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры 14 дней. 
Глава 21.Заключение договора аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования земельного участка

52. Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование. 
53. Должностное лицо Администрации подготавливает проект договора аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования земельного участка, заключаемого между заявителем и Администрацией Просековского сельсовета в 3-х экземплярах.

Проекты договоров и решение о предоставлении земельного участка выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка

Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть подписаны им и предоставлены в Администрации Просековского сельсовета не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.

Подписанный договор аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования земельного участка регистрируется согласно делопроизводству Администрации Просековского сельсовета с присвоением номера и даты и в день его подписания вручается заявителю лично под расписку, вместе с копией распоряжения Администрации Просековского сельсовета о предоставлении земельного участка.

54. Критерием заключения договора земельного участка является принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование. 
55. Результатом административной процедуры является заключенный договор аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования земельного участка.

56. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: заключение договора аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования земельного участка.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

57. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами Администрации, осуществляется Главой Просековского сельсовета.

58. Должностные лица Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, за решения и действия, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

59. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации. 

60. Проверки могут быть плановыми (в соответствии с планом работы Администрации) и внеплановыми. Внеплановая проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводиться по конкретному обращению заявителя.

61. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также ее должностных лиц

62. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения Администрации Просековского сельсовета и её должностных лиц, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

63. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, нормативными правовыми актами Администрации Просековского сельсовета для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, нормативными правовыми актами Администрации Просековского сельсовета для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, нормативными правовыми актами Администрации Просековского сельсовета;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, нормативными правовыми актами Администрации Просековского сельсовета;

7) отказ Администрации Просековского сельсовета, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

64. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в Администрацию Просековского сельсовета.

65. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

66. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставившего муниципальную услугу, должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Просековского сельсовета, её должностных лиц;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Просековского сельсовета, её должностных лиц. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

67. Жалоба, поступившая в Администрацию Просековского сельсовета, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, ее должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

68. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Просековского сельсовета принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления, допущенных Администрацией Просековского сельсовета опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, нормативными правовыми актами Администрации Просековского сельсовета, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

69. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 88 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

70. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации Просековского сельсовета, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	
	Приложение 1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Просековского сельсовета, без проведения торгов


 Главе Просековского сельсовета                                            

                                            ___________________________________________

                                                                (Ф.И.О. полностью, 

                                            ___________________________________________

                                                         число, месяц, год рождения, паспортные данные,                                    

                                            ___________________________________________

                                                            адрес места жительства, номер телефона)


Прошу предоставить в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование (нужное подчеркнуть) земельный участок, из земель _____________________ ____________   площадью______________кв.м., расположенный по адресу: __________________________________________________________________________________
сроком на ________________, для использования в целях______________________________ 

                (от 11 мес. до 49 лет)                                                        

    Приложение:

1.

2.

3.    

 Дата:                                                                                                        Подпись:

	
	Приложение 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Просековского сельсовета, без проведения торгов


Блок- схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Просековского сельсовета на территории Просековского сельсовета









Заявитель обращается с заявлением о предоставлении муниципальной услуги











Прием и регистрация заявления и необходимых документов





Нет





Специалист отдела готовит уведомление о невозможности предоставления муниципальной услуги





Да





    Нет





Выдача результатов муниципальной услуги





Подготовка распоряжения, 


договора аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования земельного участка 





При осуществлении административных процедур установлено, что заинтересованному лицу может быть предоставлена муниципальная услуга








Осуществление административных процедур, в соответствии с административным регламентом





Заинтересованному лицу направляется письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги








Утверждение схемы расположения 


участка на кадастровой карте








Да





Принятие решение о


предоставлении муниципальной услуги
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